CARTA DE AUTORIZACIÓN



CARTA DE AUTORIZACIÓN 

(Ciudad) (Día, mes y año)
(Título) (Nombre y apellidos) 
(Puesto) 
PRESENTE
Estimado (Puesto de quien recibe la carta) a través de la presente me permito hacerle saber que hemos decidido designar a (Nombre y apellidos del autorizado) como el nuevo encargado de procesar todos los requerimientos relacionados con trámites de nuestra empresa. Por este motivo este está en la potestad deentregar y recibir todos los documentos financieros, administrativos y legales que le competan a la empresa durante el tiempo que esté laborando en la compañía. 
Sin más que agregar, me despido y quedo a sus órdenes en caso de que tenga alguna duda o necesite aclarar algún punto. 
Atentamente, 
(Firma)
(Nombre y apellidos de quien emite)
(Cargo)
(Teléfono)
















Gracias por descargar el documento


Puedes encontrar muchísimos más ejemplos de cartas en en el siguiente enlace

· https://milcartas.net/
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